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INVITACION PUBLICA No. 3 -2022

(Para adquisicion de bienes y servicios de seleccion—inferior a 20 salarios minimos legales
vigentes)

OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERIA, TONERES PARAIMPRESORAS, MARCADORES
RECARGABLES, TINTAS PARA RECARGAR MARCADORES Y PAPERIA DE ESCRITORIO.

LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SAN IGNACIO, esta interesada an recibir ofertas técnico-

econdémica dentro de la presente seleccion de conformidad con el procedimiento establecido en la
Ley 715 DE 2011 y el decreto 1075 de 2015.

La presente invitacion define las condiciones juridicas, Administrativos, financieras y de experiencia
que seran objeto de verificacion por parte de LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SAN
IGNACIO DE UMBITA, con base en las cuales EL OFERENTE elaborara y presentara su OFERTA.

La presentacion de la oferta por parte del OFERENTE constituye evidencia que ha aceptado que las
condiciones definidas en esta invitacién son completas, compatibles y adecuadas para identificar
bienes o Suministro objeto de contratacién; que esta enterado del alcance del bien y que ha tenido
en cuenta todo lo anterior para fijar el valor, el plazo y demas aspectos de la OFERTA.

OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERIA, TONERES PARA IMPRESORAS, MARCADORES
RECARGABLES, TINTAS PARA RECARGAR MARCADORES Y PAPERIA DE ESCRITORIO.

1. ALCANCE DEL OBJETO: Para la ejecucion del objeto del presente contrato el contratista debera

presentar los requisitos segun los requerimientos del Supervisor interno del Contrato designado por
la institucion.

2. VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto asignado a la presente contratacion se
ha estimado en la suma de Dos millones setecientos diecinueve mil trescientos pesos micte.
($2.719.300) con cargo al Certificado de DIPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 5 de fecha 11 de
mayo de 2022 del RUBRO PRESUPUESTAL: Otros bienes materiales y suministros codigo

2.003.1.2.02.01.003.01. Las ofertas que superen el valor del presupuesto de la presente
contratacion, no se evaluaran y seran rechazadas.

3. PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la ejecucién del contrato es de cinco (5) dias a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y firma del contrato.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS. Los elementos a suministrar deben ser de optima
calidad y de marcas reconocidas en el mercado. En todo caso reponer los insumos que se
suministren en condiciones defectuosas o de mala calidad, dentro de los tres (3) dias
siguientes al reporte de la supervision sobre el particular.

El contratista debera entregar los elementos en la Institucion Educativa Técnica San Ignacio de
Umbita, Ubicada en la calle 5 numero 6-70 primer piso.

El contratista deberd atender los siguientes aspectos técnicos:

ftem Descripcién del elemento Cantidad | Unidad
de
Medida
1 Tener para impresora |aser jet laser jet P2035 genérico. 1 unid |
2 | Resmas de papel tamafio carta de 21.6 x 27.9 de 500 hojas 75 gramos 20 unid
3 | Resmas de papel tamario oficio, 21.6 x 33 de 500 hojas por 75 gramos. 20 unid




Umpbita - Boyaca
Resolucion No. 00140 del 22/01/2009
DANE 115842000272

Nit, £00,136.683-7

Cajas de marcadores recargables por 10 unidades, colores rojo y 6 unid |
negro ,,

5 | Tarros de tintas para los marcadores recargables capacidad 100 ml, 30 unid
colores negro vy rojo i

6 | Carpetas de cartdn tamario oficio con ganchos plastico 150 unid

7 | Borradores para tablero acrilico, felpa. 30 unid

8§ | Téneres para impresora hp laser jet p1102w, genéricos. 4 unid
9 | Empastado de 2 libros de calificaciones de los estudiantes afios 2021. 2 unid

En pasta dura marcados en letra dorada. Segun disefio por la
Institucion Educativa. ‘ o
Sellos automaticos personalizados para Rectoria (1) y pagaduria (1) 3 unid
que contengan el nombre del funcionario, el de secretaria sello
automatico fechador radicados, segun formatos dados por Ia
Institucién.

INFORMACION DE LOS SELLOS

Rector, sellos personalizado

Institucién Educativa Técnica San Ignacio
Luis Armando Rojas Suarez
Rector

Pagaduria: sello personalizado

Institucién Educativa Técnica San Ignacio
Tito Rafael Romero Otalora
Auxiliar Administrativo

Secretaria: sello automatico fechador, radicados.

Institucién Educativa Técnica San Ignacio
Umbita Boyaca

Nit.800.136.683-7

RECIBIDO

Fecha:

Radicado No.

Hora:

Numero de folios:

Quien Recibe:

Los sellos ofrecidos deben contar con una garantia minima de dos afios (2) afios.

5. FORMA DE PAGO La institucion Educativa cancelara al CONTRATISTA, el valor del contrato
que se derive de la presente convocatoria en pesos colombianos segln cuenta de cobro, recibido
del supervisor y contra entrega. El Proponente declara haberse cerciorado sobre el alcance de |a

Invitacion y su magnitud y que su propuesta contemplé todos los costos, necesarios para entregar
a la Institucion el objeto contratado.

6. LUGAR DE EJECUCION: Ellugar de ejecucion sera INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SAN
IGNACIO DE UMBITA BOYACA.

7. PROPUESTA: Se presentara en el formato anexo 2.
7.1- REQUISITOS HABILITANTES DE LA OFERTA:

En la presente convocatoria podran participar todas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranieras. individualmente o en Consnrcin o lInidn Tamnnral ~rancidaradac lanalmanta rannannns
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en |as disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad de acuerdo a la normatividad vigente.

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SAN IGNACIO DE UMBITA se reserva el derecho de
corroborar |a autenticidad de los datos suministrados en la propuesta, y el proponente autoriza a
todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma se mencionen en los documentos
presentados, a suministrar la informacién que se requiera, a visitar sus instalaciones o a efectuar
indagacion de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario. Los proponentes
deberan cumplir con todos los requisitos habilitantes, que apliquen de acuerdo a su naturaleza: para
que su propuesta, continle en el proceso de evaluacion.

REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. No podran presentar propuestas
quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e incompatibilidades que les impidan
¢elebrar contratos con entidades publicas.

7.2.  DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA Y REQUISITOS HABILITANTES
La propuesta debera presentarse en documento original y debera contener los siguientes soportes:

DOCUMENTO REQUERIDO - TIPO DE PROVEEDOR

1 Propuesta por parte del contratista (Anexo 1 Persona Juridica y Natural
Carta de presentacion y Anexo 2 Propuesta
economica) . e :
Existencia y representacion legal expedido  Persona juridica y naturales
por Camara de comercio o por organismo  obligadas a la inscripcion en la
que reconoce su personeria juridica (Caso de  camara de comercio

2 corporaciones y entes no obligados a la

- inscripcion en camara de comercio.
Fotocopia del documento de identidad del  Persona juridica y Natural.

3 contratista o representante legal de la
persona juridica.

4 social (salud, pension, riesgos laborales) y
aportes parafiscales. en atencion a lo normado
por el Decreto 1273 de 2018 Por el cual se
modifica el articulo 2.2.1.1.1.7, se adiciona el
Titulo 7 a la Parte 2 del Libro 3 del Decreto 780
de 2016, Unico reglamentario del Sector Salud
y Proteccion Social, en relaciéon al pago y
retencion de aportes al Sistema de Seguridad |
Integral y Parafiscales de los Trabajadores
Independientes y modifica los articulos
2242213y 2.2.4.22.15 del Decreto 1072 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo,
los Trabajadores Independientes vinculados
mediante Contrato de Prestacion de Servicios,
deben cancelar los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral, mes vencido

RUT Registro Unico tributario vigente. Si el Personas naturales vy
5 proveedor esta obligado a facturar en forma  Juridicas.

electronica debe tener la responsabilidad 52

facturador electrénico
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Garantias Seriedad cumplimiento, calidad, Personas naturales y juridicas gue
correcto funcionamiento, estabilidad de obra,  suscriban actos contractuales
6 = prestaciones sociales; seglin corresponda. “superiores al 10% de la mener
| - cuantia.
- O sin importar la cuantia cuando el
riesgo del servicio ¢ la compra lo

................ e i ameriten - e R A
Certificado  de antecedentes Persona natural y Juridicas.
T (Procuraduria, Contraloria, Judicial. Medidas
correctivas)
Formato unico hoja de vida Personas naturales para ‘
8 contratacion de gervicios

. " ~ profesionales.
9  Certificacion Bancaria de la cuenta corriente o Personas naturales o juridicas para el

de ahorros del contratista pago por el origen de recursos
o gratuidad. Cuenta maestra.
10 Documentos que acrediten experiencia - Es valido para acreditar experiencia |

el certificado emitido por la entidad
contratante, que dé cuenta del
contrato o contratos, suscritos por el
aspirante, donde conste como
minimo:

1. Las labores realizadas o el objeto
del contrato de donde se puedan
inferir las labores realizadas. 2.
Fecha de inicio y de terminacion del -
contrato, fechas de prérrogas,
cesiones o suspensiones, si las hay.
3. Cumplimiento a satisfaccion,
especificar si el contrato se cumplio a
entera satisfaccion o si se encuentra
en ejecucion.

Dentro del valor de la oferta se entenderan comprendidos todos los gastos directos e indirectos,
gravamenes, tributos y demas costos en que incurra el CONTRATISTA por causa u ocasion de la
ejecucion del presente contrato. El valor total de |la oferta se expresara en pesos colombianos y se
cuantificara teniendo en cuenta el sistema de precios unitario fijo. Estos precios no estaran sujetos
a revisiones o reajustes por causa o con ocasion del contrato.

7.3- TERMINOS DE LAS PROPUESTAS: La propuesta debe presentarse dentro de la fecha, hora y
lugar establecidos en el cronograma del proceso, contenido en la presente invitacion.

a. Lugar Fisico: Se recibiran las propuestas en la sede principal de la Institucion Educativa Técnica
San Ignacio de Umbita, ubicada en la calle 5 6-70, No se aceptaran ofertas presentadas en lugar
diferente al antes sefialado, ni las presentadas en forma extemporanea después de la fecha y
hora del cierre de recepcién de ofertas, sefialadas en el cronograma de actividades de la presente
invitacion.

b. Medios electronicos: al correo institucional dentro de las fechas. No se aceptaran ofertas
presentadas en forma extemporanea después de la fecha y hora del cierre de recepcion de ofertas,
sefialadas en el cronograma de actividades de la presente invitacion.

8. EVALUACION DE LA OFERTA

Recibida la propuesta se procedera a evaluar y comparar el precio ofertado con relacién al

nraciiniiacta Afirial v lae Aamdac nraniiactae nracantadacs A fin AA Acntalklaasr 11m arddan Aa
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elegibilidad. Posteriormente se analizara los requisitos habilitantes definidos en el numeral 8.2 de

la presente invitacion del proponente que haya presentado la oferta con el precio mas bajo. Sera
seleccionada la oferta que presente el precio mas bajo y cumpla con los requisitos habilitantes.
En caso que el proponente cuya oferta sea la de mas bajo precio no cumpla con los requisitos
habilitantes, se analizaran los requisitos habilitantes de la oferta que haya presentado el segundo
menor precio y se contratard con ésta siempre y cuando cumpla con las condiciones de
habilitacidn. Si no cumple las condiciones de habilitacion se seguira el mismo procedimiento con
la oferta que presentd el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferents
habilitado. En caso de empate el criterio de desempate en la propuesta econdmica, 12 entidad
adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de

entrega de las mismas. En caso que ningun oferente resulte habilitado se dara por terminado el
presente proceso y se iniciara uno nuevo.

RETIRO DE OFERTAS:

Los Oferentes podran solicitar por escrito el retiro de sus ofertas antes del cierre del Proceso, éstas
seran devueltas sin abrir, en el acto de apertura al representante legal o la persona autorizada en
forma escrita por éste. No habra retiro parcial de documentos de las ofertas.

CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de empate el criterio de desempate en la propuesta
econdmica, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados.
segun el orden de entrega de las mismas. En caso que ningln oferente resulte habilitado se dara
por terminado el presente proceso y se iniciara uno nuevo.

9.- CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O PROPUESTAS O LA DECLARATORIA DE
DESIERTO DEL PROCESQ: La institucion Educativa, podra rechazar o no evaluar la oferta cuando
se presenten cualquiera de estas circunstancias:

a) Cuando el oferente se encuentre incurso en las inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones
previstas en la Constitucion Politica o en las leyes vigentes.

b) Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial o cuando el valor ofertado sea
artificialmente bajo.

c) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente, o en oficina o lugar diferente a la indicada
en esta invitacién.

d) Cuando el plazo ofrecido por el proponente, supere el plazo oficial establecido en los términos.

e) Cuando el objeto social de la empresa no corresponda al objeto de la contratacién. En el caso de
Consorcios o Uniones Temporales, la propuesta sera eliminada si respecto de cada miembro, no se
cumple con el objeto de la contratacion.

f) Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal y no determinen los
términos y extension de la participacion de sus integrantes en la constitucion de la misma.

g) Cuando la oferta presentada no cumpla con algunos de los requisitos habilitantes con excepcion
de aquellos que sean subsanables, las que no cumplan con el aspecto técnico y los requisitos
habilitantes sefialados en las condiciones de la presente contratacion y que no hayan sido
subsanados dentro del término que le sefiale la Institucién Educativa para realizarlo.

h) Cuando el proponente no cumpla con la capacidad juridica y técnica exigida.

i) Cuando la oferta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no
cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en la presente invitacion.

j) Cuando para este mismo proceso se presenten varias ofertas por el mismo proponente, por si o
por interpuesta persona, en un consorcio, unién temporal o individualmente.

k) Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas.
m) CrHandn la nfarta rAantanna Fnalniiiar tina Aa crAandicinnamianta
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10. CONSULTA DE !NVITACION'A OFERTAR, DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Y DEMAS
DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO.

Estos documentos podran ser consultados en la Cartelera Institucional, pagina web

ietsanignacioumbita.edu.co de la Institucion Educativa, o solicitandolo al correo electrénico oficial
segun cronograma establecido.

11. GARANTIAS: Esta contratacién no presenta riesgos, toda vez que la orden ge cancelara al
cumplimiento de la ejecucion del objeto y mediante acta de recibido a satisfaccion suscrita por 1a
supervision de la orden, sin embargo, en la orden se incluiran las clausulas penales y de la de

facultades excepcionales con el fin de mitigar cualquier riesgo que se pueda presentar en su
incumplimiento.

12. SUPERVISION DEL CONTRATO /ACEPTACION DE OFERTA:

El Rector de la Institucidn design¢ a las Personas como responsables de ejercer la supervisién sobre
control y vigilancia segun resolucién rectoral No.4 de fecha marzo 01 de 2022. El supervisor interno
firmara los informes y acta(s) de liquidacion, a su vez liderara la supervision y dara respuesta a las

solicitudes que se formulen durante la ejecucion del contrato, previo reporte de los otros
supervisores.

13. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA Y HORA.

LUGAR

Publicacion de invitacion Mayo 17 de 2022 Cartelera de la Institucién Educativa, y/o en

la pagina web ietsanignacioumbita@ edu.co

Termino para presentar | Mayo 18 de 2022 (6.00 | Oficina de Pagaduria de la Institucidn

propuestas-cierre p.m.). Educativa Técnica San Ignacio de Umbita
invitacién. Direccion calle 5 6-70 en el correo

umbitasanignacio@sedboyaca.gov.co
Evaluacion de las | Mayo 19 de 2022 Comite evaluador, sala de juntas Rectoria de
propuestas la Institucidn

| Publicacién del informe de
evaluacion

Mayo 20 de 2022 (Un
habil después de Ia
publicacion)

Cartelera de la Institucion Educativa, y/o en

-la pagina web ietsanignacioumbita.edu.co

Respuesta observaciones
al Informe de evaluacion de
las propuestas

Mayo 24 de 2022(Un
habil después de la
publicacion)

Oficina de Pagaduria de la Institucion
Educativa Técnica San Ignacio de Umbita.
Direccion calle 5 No.6-70 y en el correo
umbitasanignacio@sedboyaca.gov.co

Comunicacion
aceptacion de la oferta

de

Mayo 25 de 2022(Un
habil después de las
respuestas a las
observaciones)

Oficina de Pagaduria de la Institucion
Educativa Téecnica San Ignacio de Umbita.
Direccién calle 5 No0.6-70 y al correo
umbitasanignacio@sedboyaca.gov.co e

Suscripcion del contrato

Mayo 26 de 2022 (Un
habil después de la
comunicacion de la
oferta)

Oficina de Pagaduria de la Institucién
Educativa Técnica San Ignacio calle 5 6-70
primer piso.

14. ADJUDICACION

El presente proceso se adjudicara al proponente u oferente que presente la oferta que cumpla con
todos los requisitos habilitantes

Para cuando existe UNICO OFERENTE: En caso de presentarse una sola propuesta ésta se
aceptara siempre que satisfaga las necesidades de la Institucion y el oferente cumpla con los
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requisitos habilitantes. En este caso la Institucidon podra adjudicar el contrato si ésta cumple ¢on 108
requisitos habilitantes exigidos

En ley de garantias, para el proceso de invitacién, se debe garantizar la pluralidad de oferentes
gue se entiende como el proceso de seleccion en el que hay una libre concurrencia y pluralidad de
interesados. Se debe evaluar como minimo dos (2) Oferentes con propuestas o cotizacioneg, En

caso de presentarse una propuesta se debe declarar desierta y convocar proceso hasta que se
cumplan los requisitos.

Excepcion: Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una
persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial
0 de |os derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional como actualizacién
de uso del software para las instituciones educativas.

15. SUSCRIPCION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO:

Dentro del dia habil a la comunicacién de la adjudicacién, el adjudicatario debera presentarse a
suscribir el contrato respectivo. Si el adjudicatario no suscribe el contrato en este término, LA
INSTITUCION podra adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar y asi
sucesivamente, siempre y cuando la propue Imente favorable para la Institucién.
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ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

XXXXXXXX __ de de 2022

Sefiores

[INSTITUION EDUCATIVA TECNICA SAN IGNACIO DE UMBITA
E.S.D.

REF.: “Objeto del contrato: Suministro de papeleria, toéneres para impresoras, marcadores
recargables y tintas para los marcadores recargables, lo mismo que Utiles de escritorio.”

Apreciados Sefiores:

El suscrito, , mayor de edad, domiciliado en , con documento
de identificacion No. en mi calidad de de , en atencién a la
invitacion efectuada por Ustedes para participar en el proceso de seleccién de proveedor de la
referencia, someto a su consideracion la presente oferta. Asi mismo, en el evento de resultar
favorecido con la adjudicacion me comprometo a notificarme, perfeccionar el contrato, legalizarlo
dentro de los téerminos establecidos en el pliego de condiciones y a ejecutar el objeto contractual de
acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso de seleccion y del respectivo contrato. En
mi calidad de proponente declaro que:1. Me encuentro facultado para firmar y presentar la
propuesta. 2. Conozco el pliego de condiciones, los requisitos en él establecidos y todos los
documentos relacionados con la Seleccion Abreviada, los cuales acepto en todas y cada una de sus
partes. 3. En caso de resultar favorecido con la adjudicacién, me comprometo a otorgar la garantia
exigida dentro del plazo, por el valor y por las vigencias establecidas en el pliego de condiciones. 4.
Esta propuesta y el contrato que se llegare a celebrar en caso de adjudicacion, comprometen
totalmente a la persona, consorcio o unién temporal que legal o extralegalmente represento. 5. No
existe respecto al proponente, a sus asociados 0 a su representante legal o dependientes,
prohibiciones, incapacidades o causales de inhabilidad o de incompatibilidad alguna que de acuerdo
con las normas vigentes pudiera impedir o viciar la presentacion de nuestra oferta, o la firma del
contrato, que pudiera resultar de la eventual adjudicacion. Esta afirmacién la hago bajo la gravedad
de juramento. 6. Ninguna persona natural o juridica diferente del proponente tiene interés en la oferta
que ahora presento, ni en el contrato que como consecuencia de su evaluacién y eventual
adjudicacion pudiera llegar a celebrarse, y que en consecuencia solo compromete y obliga a los
firmantes. 7. El contenido de la presente oferta es valido por un término de noventa (90) dias
contados a partir de la fecha y hora del cierre de la invitacion. 8. Cualquier defecto, error u omisién
que pudiera haberse presentado en la elaboracién de la propuesta que someto a su consideracion,
0 en el contenido de la misma, por causa imputable al proponente o por simple interpretacion errénea
0 desviada de los términos o condiciones establecidas en cualquiera de los documentos de la
invitacion, son de mi exclusivo riesgo y responsabilidad. 9. En caso de resultar favorecido con la
adjudicacion me obligo a aceptar la supervision del contrato a través del funcionario designado por
LA INSTITUCION, para los efectos. 10. Conozco y acepto en un todo las normas generales y
especiales aplicables a este proceso contractual. Lei cuidadosamente el pliego de condiciones y
elabore mi propuesta ajustada al mismo. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas
para solicitar aclaraciones. formular obieciones. efectuar preauntas v obtener resniiestas a mis
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inquietudes. 12. Presento la oferta y los compromisos aqui adquiridos ¢on clara conciencia de que

observe un comportamiento transparente, cefiido a la moralidad y a los principios éticos, v
particularmente a no incurrir en intentos o practicas de soborno para obtener ventajas indebidag en
la competencia por la adjudicacion del presente proceso de contratacion.

13. La siguiente propuesta consta de () folios debidamente firmados por ¢l proponents.

FIRMA DEL PROPONENTE (Persona Natural o Representante Legal)
CC.oNIT
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ANEXO N.r°2
PROPUESTA ECONOMICA

“SUMINISTRO DE PAPELERIA, TONERES PARA IMPRESORAS, TINTAS PARA MARCADORES RECARGABLLES,
MARCADORES RECARGABLES Y UTILES DE ESCRITORIO CON DESTINO A LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
SAN IGNACIO DE UMBITA BOYACA).

TRITAL TINCLLIEICE IRERY <scumsmnssenos s smmospmvusspms @ isissiusst 95 i $ SON.

CERTIFICO QUE LOS BIENES OFRECIDOS SON DE BUENA CALIDAD Y ME COMPROMETO
A CUMPLIR CON EL OBJETO Y TERMINOS SENALADOS DE LA PRESENTE INVITACION EN

EL MENOR TIEMPO POSIBLE PARA NO GENERAR TRAUMATISMOS EN EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION.

‘FIRMA DEL PROPONENTE
CC.oNIT



